Guatemala, 30 de diciembre de 2024.
Unico Producto

Maestro

Marvin Ardany Lopez Alvarado

Presidente del Consejo Directivo

Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala
Presente:

Estimado Maestro Lopez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta, deseandole salud y bienestar. El objeto de la
presente es para presentarle el PRODUCTO 1 conforme a lo estipulado en el ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERO VEINTE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (20-2024).

“Desarrollo de actividades como Analista y Evaluadora de Procesos Administrativos en la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala, durante el periodo del 11 de noviembre al 31 de
diciembre del 2024”

1. Apoyar en el registro y control de la correspondencia recibida y enviada de la Orguesta
Sinfénica Nacional, de la Direccion de Fomentao de las Artes, de la Direccion General de
las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.

2. Brindar apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Orquesta Sinfonica
Nacional, de la Direccidn de Fomento de las Artes, de la Direccidén General de las Artes,
del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Apoyar en la atencion al publico en general que visita a la Orquesta Sinfonica Nacional,
de la Direccion de Fomento de las Artes, de la Direccion General de las Artes, del
Ministerio de Cultura y Deportes.

4. Brindar apoyo en atencidn a los requerimientos solicitados por las autoridades
superiores a la Orquesta Sinfénica Nacional, de la Direccién de Fomento de las Artes, de
la Direccién General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Apoyar en la conformacién y revisidn de expedientes para contratacién de servicios
técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.

6. Brindar apoyo en la coordinacion de conciertos de la Orquesta Sinfénica Nacional, de la
Direccidn de Fomento de las Artes, de la Direccidon General de las Artes, del Ministerio
de Cultura y Deportes.

7. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos:
1. Realicé el registro y control de la correspondencia recibida y enviada de la Orquesta

Sinfénica Nacional, de la Direccién de Fomento de las Artes, de la Direccion General de
las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.
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Brindé apoyo a la elaboracion de documentos oficiales de la Orquesta Sinfonica
Nacional, de la Direccién de Fomento de las Artes, de la Direccion General de las Artes
del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en la atencion al plblico en general que visita la Orquesta Sinfénica Nacional.
Brindé apoyo en la atencién a los requerimientos que fueron solicitados por las
autoridades superiores a la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyé en la conformacion y revision de expedientes para la contratacion de servicios
técnicos y/o profesionales en la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindé apoyo en la coordinacién de conciertos de la Orquesta Sinfénica Nacional de la
Direccién de Fomento de las Artes, de la Direccion General de las Artes, del Ministerio
de Cultura y Deportes.

su segura servidora.

Sin otro particular, me despido de usted

Atentamente,
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Eugenia Nataly Pérez Pastor




